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1. INTRODUCTION

Bienvenue dans Mon Atelier Editeur

Mon Atelier Editeur est une plateforme web congue spécialement pour les éditeurs indépendants et les
petites maisons d'édition. Elle centralise en un seul endroit tous les outils dont vous avez besoin pour

gérer efficacement votre catalogue de titres.

Pourquoi Mon Atelier Editeur ?

« Des tableurs Excel complexes pour calculer vos coits d'impression
« Des dossiers éparpillés sur votre ordinateur pour stocker vos fichiers
« Des notes dispersées pour vos informations SEO et marketing

« Des calculs manuels fastidieux pour suivre votre rentabilité

« Un manque de visibilité globale sur votre activité éditoriale

Mon Atelier Editeur remplace tous ces outils disparates par une interface unique, claire et intuitive qui vous
fait gagner un temps précieux au quotidien. Vous pouvez ainsi vous concentrer sur l'essentiel : votre
travail éditorial.

m BON A SAVOIR
Mon Atelier Editeur est accessible depuis nimporte quel ordinateur connecté a Internet. Vos données sont
sauvegardées automatiquement et sécurisées. Vous pouvez travailler de chez vous, au bureau, ou en déplacement.
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2. PREMIERS PAS

Créer votre compte

* Rendez-vous sur https://mon-atelier-editeur.fr
« Cliquez sur le bouton "S'inscrire”

* Remplissez le formulaire avec vos informations :
» - Nom / Raison sociale de votre maison d'édition
« - Adresse email (qui servira d'identifiant)

* - Mot de passe sécurisé (minimum 8 caracteres)
« Validez votre inscription

» Vous recevrez un email de confirmation

* Connectez-vous avec vos identifiants

m SECURITE
Votre mot de passe est crypté et ne peut étre lu par personne, pas méme par l'administrateur de la plateforme. En cas
d'oubli, vous devrez en créer un nouveau via la fonction "Mot de passe oublié".

Votre formule d'abonnement

Lors de votre inscription, vous bénéficiez automatiquement de la formule Gratuite qui vous permet de
gérer jusqu'a 5 titres avec 500 Mo de stockage. C'est idéal pour découvrir la plateforme et gérer vos
premiers ouvrages.

Si vous avez besoin de plus de capacité, vous pouvez a tout moment passer a une formule supérieure
depuis votre tableau de bord. Les formules payantes se débloquent instantanément aprés paiement.

Interface de navigation

L'interface de Mon Atelier Editeur est organisée en deux zones principales :

 La barre latérale gauche : menu de navigation principal avec acces aux différentes sections
(Tableau de bord, Mes titres, Simulateur, Parametres)

» La zone centrale : affichage du contenu de la section sélectionnée

En bas de la barre latérale, vous trouverez une jauge d'utilisation qui vous indique en temps réel
combien de titres vous avez créés par rapport a votre limite, ainsi que votre espace de stockage utilisé.
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3. TABLEAU DE BORD

Le tableau de bord est votre page d'accueil. Il vous offre une vue d'ensemble de I'état de votre catalogue
avec des indicateurs clés et un accés rapide a tous vos titres.

Les indicateurs clés

« Titres au catalogue : Nombre total de titres que vous avez créés dans la plateforme

« Titres rentables : Nombre de titres dont les ventes ont dépassé le seuil de rentabilité, avec le
pourcentage que cela représente

« Chiffre d'affaires estimé : Estimation du CA total de votre catalogue basée sur vos ventes
déclarées

* Fichiers stockés : Nombre total de fichiers que vous avez uploadés (PDF, images, etc.)

La grille de vos titres

Sous les indicateurs, vous trouvez la grille de tous vos titres sous forme de cartes. Chaque carte affiche :

» Une miniature de la couverture (si vous en avez uploadé une)
« Le titre et 'auteur de l'ouvrage

« Un badge de statut coloré :

- - m Vert "Rentable" : les ventes ont dépassé le seuil

« - m Orange "Seuil proche" : proche de la rentabilité

- m Rouge "Déficitaire" : encore en dessous du seull

« Trois métriques rapides : exemplaires vendus, imprimés, et marge nette

Filtres et recherche

Au-dessus de la grille, vous disposez de filtres pour afficher uniquement certains titres :

« Tous : affiche I'ensemble de votre catalogue
« Rentables : affiche uniguement les titres ayant atteint leur seuil

« En attente : affiche les titres en cours de montée en ventes

Actions rapides

En haut a droite du tableau de bord, le bouton "+ Nouveau titre" vous permet de créer rapidement une
nouvelle fiche d'ouvrage. Pour consulter ou modifier un titre existant, cliquez simplement sur sa carte.
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4. GESTION DES TITRES

La gestion des titres est au coeur de Mon Atelier Editeur. Chaque titre posséde une fiche détaillée ol vous
pouvez centraliser toutes les informations importantes.

Créer un nouveau titre

¢ Cliquez sur "+ Nouveau titre" depuis le tableau de bord
* Remplissez les informations obligatoires :

« - Titre de l'ouvrage

* - Nom de l'auteur

« - ISBN (format validé automatiquement)

e - Prix public TTC

» Complétez les informations optionnelles si disponibles :
* - Sous-titre

* - Collection

* - Format (dimensions en cm)

- Nombre de pages

« - Date de parution

« - Préfacier, illustrateur

» Uploadez une image de couverture (JPG ou PNG, max 5 Mo)

* Cliquez sur "Créer le titre"

mm ATTENTION A VOTRE LIMITE
Si vous avez atteint votre limite de titres selon votre formule d'abonnement, vous devrez soit supprimer un titre
existant, soit passer a une formule supérieure pour continuer a ajouter des ouvrages.

La fiche détaillée d'un titre

Une fois créé, cliquez sur un titre pour accéder a sa fiche compléte. Celle-ci est organisée en plusieurs
onglets :

« Rentabilité : analyse économique et graphiques de ventes
« Fichiers : stockage et organisation de tous vos documents

« SEO : optimisation pour le référencement en ligne

Modifier un titre

Pour modifier les informations d'un titre existant, cliquez sur le bouton "Modifier" en haut de la fiche. Vous
pourrez alors changer n'importe quelle information : titre, auteur, prix, format, image de couverture, etc.
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Les modifications sont enregistrées immédiatement. Les calculs de rentabilité sont automatiquement
recalculés si vous changez le prix ou les données économiques.

Supprimer un titre

Pour supprimer définitivement un titre, rendez-vous dans la section de modification et cliquez sur le bouton
"Supprimer". Une confirmation vous sera demandée car cette action est irréversible.

mm SUPPRESSION DEFINITIVE

Lorsque vous supprimez un titre, tous les fichiers associés (PDF, images) et toutes les données de ventes sont
également supprimés. Cette action ne peut pas étre annulée. Assurez-vous d'avoir sauvegardé localement tous les
fichiers importants avant de procéder.
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5. SIMULATEUR DE COUTS

Le simulateur de co(ts d'impression est un outil puissant qui vous permet de calculer précisément le codt
de fabrication de vos ouvrages. Il est basé sur les tarifs réels des imprimeurs et offre une précision de
2-3%.

Accéder au simulateur

Cliquez sur "Simulateur" dans la barre latérale gauche pour accéder a I'outil. Vous pouvez I'utiliser a tout
moment, que vous ayez déja créé un titre ou non.

Parametres de simulation

Pour obtenir une estimation précise, renseignez les paramétres suivants :

e Format du livre : choisissez parmi les formats prédéfinis (14x21 cm, 15x21 cm, etc.) ou créez un
format personnalisé

< Nombre de pages : nombre total de pages de votre ouvrage

e Type de papier intérieur : offset blanc, ivoire, recyclé, etc.

« Type de couverture : souple (pelliculée mat ou brillant) ou rigide
e Quantité a imprimer : nombre d'exemplaires du tirage

« Options de finition : pelliculage, vernis, dos carré collé, etc.

Résultats de la simulation

Une fois tous les paramétres renseignés, le simulateur calcule automatiquement :

 Codt unitaire : prix de fabrication d'un seul exemplaire
 Codt total : prix total du tirage (quantité x co(t unitaire)

« Prix de vente conseillé : suggestion basée sur un coefficient multiplicateur (personnalisable dans
VOS parametres)

* Seuil de rentabilité estimé : nombre d'exemplaires a vendre pour couvrir les frais

Créer un titre depuis une simulation

Une fois votre simulation terminée, vous pouvez cliquer sur "Créer un titre depuis cette simulation”.
Cela va automatiguement pré-remplir la fiche de création d'un nouveau titre avec toutes les données
économiques calculées : codt unitaire, prix conseillé, format, nombre de pages.

Vous n'aurez plus qu'a ajouter les informations éditoriales (titre, auteur, ISBN) et votre fiche sera préte.
Cela vous fait gagner un temps considérable et évite les erreurs de saisie.
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m ASTUCE
Utilisez le simulateur pour comparer différents tirages (100, 300, 500 ex.) et identifier le point d'équilibre optimal pour
votre titre. Plus le tirage est important, plus le colt unitaire diminue, mais attention au risque d'invendus !
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6. GESTION DES FICHIERS

Le module de gestion des fichiers vous permet de centraliser et organiser tous les documents liés a vos
titres : fichiers d'impression, visuels promotionnels, fichiers numériques. Fini les dossiers éparpillés sur
votre ordinateur !

Accéder aux fichiers d'un titre

Ouvrez la fiche d'un titre et cliquez sur I'onglet "Fichiers". Vous accédez alors a l'espace de stockage
dédié a ce titre.

Les catégories de fichiers
Les fichiers sont organisés en trois catégories principales :

« Fichiers impression : PDF haute définition pour I'imprimeur (intérieur et couverture)

« Visuels promotionnels : images pour la communication (couverture web, mockups 3D, bannieres
réseaux sociaux, visuels newsletter)

« Fichiers numériques : formats ePub, PDF de lecture, fichiers audio pour audiobooks

Uploader des fichiers

Pour ajouter un fichier, vous avez deux méthodes :

* Glisser-déposer : faites glisser vos fichiers depuis votre ordinateur directement dans la zone
d'upload

« Parcourir : cliquez sur la zone d'upload pour ouvrir I'explorateur de fichiers et sélectionner vos
documents

Formats et limites
Les formats acceptés sont :
* PDF : pour les fichiers d'impression
* JPG, PNG, WebP : pour les visuels promotionnels

« ePub : pour les livres numériques

* MP3, M4A : pour les fichiers audio

Limite par fichier : 50 Mo maximum
Limite totale : selon votre formule d'abonnement (500 Mo a 100 Go)
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Télécharger et partager

Pour télécharger un fichier spécifique, cliquez simplement sur sa carte. Le téléchargement démarre
immédiatement.

Pour télécharger tous les fichiers d'un titre en une seule fois, cliqguez sur le bouton "Télécharger tout" en
haut de la fiche du titre. Tous les fichiers seront automatiquement compressés dans une archive ZIP.

Supprimer un fichier

Pour supprimer un fichier, cliquez sur l'icbne de poubelle qui apparait au survol de la carte du fichier. Une
confirmation vous sera demandée. La suppression est définitive et libére immédiatement l'espace de
stockage correspondant.

m SECURITE DE VOS FICHIERS

Tous vos fichiers sont stockés dans un espace sécurisé, hors de la racine web, ce qui les protége contre tout acces
non autorisé. lls ne sont accessibles que par vous via votre connexion sécurisée. Des sauvegardes quotidiennes
automatiques sont effectuées pour garantir la pérennité de vos données.
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/. MODULE SEO

Le module SEO (Search Engine Optimization) vous aide a optimiser la visibilité en ligne de vos titres. Que
vous vendiez sur votre propre site e-commerce ou sur des plateformes comme Amazon, un bon
référencement est essentiel pour étre trouvé par vos lecteurs.

Accéder au module SEO

Ouvrez la fiche d'un titre et cliquez sur l'onglet "SEQ". Vous accédez alors a tous les champs dédiés a
I'optimisation pour le référencement.

Les champs SEO

Le module SEO vous permet de renseigner quatre types de contenus :

« Expression clé principale (3-5 mots) : la requéte principale que les internautes taperont pour

trouver votre livre (ex: "roman historique médiéval”, "polar marseillais")

« Description produit (150-300 mots) : texte de présentation engageant pour votre fiche produit, qui
donne envie de découvrir le livre

« Meta description (150-160 caractéres max) : court texte qui s'affichera dans les résultats Google,
doit inciter au clic

« Mots-clés (5-10 tags) : liste de mots-clés secondaires qui enrichissent votre référencement

Génération automatique avec I'lA

Vous n'étes pas expert en SEO ? Pas de panique ! Mon Atelier Editeur intégre une intelligence artificielle
spécialisée dans le référencement éditorial.

« Assurez-vous d'avoir renseigné au minimum le titre, I'auteur et un résumé de votre livre
* Cliquez sur le bouton "Régénérer avec I'lA"

« L'IA analyse votre livre en quelques secondes

« Les quatre champs SEO sont automatiquement remplis avec des contenus optimisés

« Vous pouvez modifier librement les propositions de I'lA si nécessaire

mm LIMITE DE GENERATION
Pour éviter les abus et maitriser les codts, chaque titre dispose de 3 générations IA maximum. Utilisez-les a bon
escient ! Si vous avez besoin de plus de générations, contactez le support.

Export des données SEO

Mon Atelier Editeur - Guide utilisateur | Page 12




Une fois vos contenus SEO préts, vous pouvez les exporter au format CSV pour les importer facilement
dans votre site e-commerce. Trois formats d'export sont disponibles :

« Format WooCommerce : compatible avec les sites WordPress / WooCommerce
e Format PrestaShop : compatible avec les boutiques PrestaShop

* Format générigue : CSV universel utilisable avec n'importe quelle plateforme

Bonnes pratiques SEO

« Utilisez un langage naturel, pas de "bourrage de mots-clés"

« Privilégiez les expressions de longue traine ("roman d'aventure pour adolescents" plutot que "livre")
« Intégrez les mots-clés naturellement dans la description

» Soyez précis et informatif : genre, thématique, public cible

» Mettez en avant les éléments distinctifs de votre livre

« Pensez a ce que vos lecteurs potentiels recherchent réellement

m ASTUCE
Testez vos expressions clés dans Google pour voir quels résultats apparaissent. Si vous trouvez beaucoup de
résultats trés concurrentiels, affinez votre expression pour étre plus spécifique et vous démarquer.
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8. ANALYSE DE RENTABILITE

L'analyse de rentabilité est I'un des points forts de Mon Atelier Editeur. Pour chaque titre, la plateforme
calcule automatiquement tous les indicateurs économiques essentiels et les présente sous forme de
tableaux et graphiques clairs.

Accéder a l'analyse de rentabilité

Ouvrez la fiche d'un titre et consultez l'onglet "Rentabilité" (c'est l'onglet affiché par défaut). Vous y
trouverez deux sections principales : le graphique d'évolution et le tableau de synthése financiere.

Indicateurs calculés automatiquement
Mon Atelier Editeur calcule pour vous :
e Colt unitaire : prix de fabrication d'un exemplaire
 Prix de vente HT : calculé automatiguement depuis votre prix TTC et le taux de TVA
e Marge unitaire : différence entre le prix de vente HT et le colt unitaire
« Seuil de rentabilité : nombre d'exemplaires a vendre pour couvrir les frais fixes

« Ventes actuelles : nombre d'exemplaires vendus (que vous déclarez)

« Bénéfice/Déficit net : (ventes x marge unitaire) - frais fixes

Le graphique d'évolution des ventes

Le graphique en barres vous montre visuellement la progression de vos ventes dans le temps. Une ligne
horizontale matérialise le seuil de rentabilité, vous permettant de voir d'un coup d'ceil si vous étes
au-dessus (rentable) ou en dessous (déficitaire).

Code couleur du graphique:

- m Barres bleues : ventes en dessous du seuil
« m Barres vertes : ventes au-dessus du seulil (rentables)

e m Ligne orange : seuil de rentabilité

Le tableau de synthese financiére

Le tableau récapitule tous les chiffres clés de votre titre. Il se met a jour automatiquement dés que vous
modifiez une donnée (prix, ventes, codts).

Les montants positifs (bénéfices) s'affichent en vert, les montants négatifs (déficits) en rouge.
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Suivre I'évolution des ventes

N N

Pour que les calculs de rentabilité soient justes, pensez a mettre a jour régulierement le nombre
d'exemplaires vendus dans la fiche de votre titre. Vous pouvez le faire :

« Manuellement : depuis le bouton "Modifier" de la fiche titre

« Par import CSV : si vous gérez vos ventes dans un tableur (fonctionnalité a venir)

Interpréter les résultats

« Titre rentable (bénéfice net positif) : les ventes ont dépassé le seuil, vous gagnez de l'argent sur
ce titre
« Titre proche du seuil : encore quelgues ventes et le titre deviendra rentable

« Titre déficitaire : les ventes actuelles ne couvrent pas encore les frais fixes

m CONSEIL

Un titre déficitaire n'est pas un échec ! Gardez a I'esprit qu'un livre peut continuer a se vendre pendant des années. Le
seuil de rentabilité est la pour vous guider dans vos décisions, pas pour vous décourager. Concentrez vos efforts
marketing sur les titres proches du seuil pour maximiser vos chances de les rendre rentables.
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9. SYSTEME D'ABONNEMENT

Mon Atelier Editeur fonctionne sur un systéme d'abonnement mensuel. Vous choisissez la formule qui
correspond a la taille de votre catalogue et vous pouvez changer de formule a tout moment.

Les formules disponibles

Formule Stockage Prix/mois
Gratuit 5 titres 500 Mo 0€
Développement 25 titres 2 Go 19€
Pro 50 titres 5Go 29€
Premium 100 titres 10 Go 39€
Sur-mesure lllimité 100 Go 49 €

Suivre votre utilisation
En bas de la barre latérale gauche, une jauge vous indique en temps réel :
« Le nombre de titres créés par rapport a votre limite

« L'espace de stockage utilisé par rapport a votre quota

« Des alertes visuelles quand vous approchez de 80% ou 100% de vos limites

Changer de formule

Si vous atteignez votre limite de titres ou de stockage, vous pouvez passer & une formule supérieure en
un clic :

* Cliquez sur le bouton "Passer a la formule supérieure" dans la jauge d'utilisation
* Consultez le comparatif des formules disponibles

 Choisissez la formule qui vous convient

* Procédez au paiement sécurisé via Stripe

« Votre nouvelle formule est activée immédiatement

Paiement et facturation
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Les paiements sont gérés de maniére sécurisée par Stripe, leader mondial du paiement en ligne. Vos
coordonnées bancaires ne transitent jamais par nos serveurs.

< Paiement mensuel automatique par carte bancaire

* Facturation le méme jour chaque mois

« Factures téléchargeables depuis votre espace client

« Possibilité de modifier votre carte bancaire a tout moment

< Annulation possible en un clic, sans engagement

Annuler votre abonnement

Il n'y a aucun engagement. Vous pouvez annuler votre abonnement a tout moment depuis votre espace
de gestion de facturation. L'annulation prend effet a la fin de la période en cours (vous continuez a
bénéficier du service jusqu'a la fin du mois payé).

Si vous annulez votre abonnement, vous repassez automatiquement a la formule Gratuite (5 titres, 500
Mo). Si vous avez plus de 5 titres, vous ne pourrez plus en créer de nouveaux tant que vous n'aurez pas
supprimé des titres existants ou souscrit a nouveau.

m GARANTIE SATISFAIT OU REMBOURSE
Si vous n'étes pas satisfait de Mon Atelier Editeur dans les 14 premiers jours de votre abonnement payant,
contactez-nous et nous vous rembourserons intégralement, sans question.
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10. FAQ ET DEPANNAGE

Questions fréequentes

Q : Puis-je essayer Mon Atelier Editeur gratuitement ?
R : Oui ! La formule Gratuite vous permet de gérer jusqu'a 5 titres avec 500 Mo de stockage, sans limite

de durée. C'est idéal pour découvrir la plateforme et ses fonctionnalités avant d'envisager un abonnement
payant.

Q : Mes données sont-elles sécurisées ?
R : Absolument. Vos données sont hébergées sur des serveurs sécurisés avec certificat SSL. Les mots de

passe sont cryptés (bcrypt), les fichiers stockés dans un espace protégé hors webroot, et des
sauvegardes quotidiennes automatiques sont effectuées. Vous seul avez accés a vos titres et fichiers.

Q : Puis-je changer de formule en cours de mois ?
R : Oui, vous pouvez passer a une formule supérieure a tout moment et l'activation est immédiate. Si vous

souhaitez rétrograder vers une formule inférieure, le changement prendra effet au prochain
renouvellement mensuel.

Q : Le simulateur de codts est-il vraiment fiable ?
R : Le simulateur se base sur les tarifs réels des imprimeurs et offre une précision de 2-3%. Il est

régulierement mis a jour pour refléter I'évolution des prix du marché. Toutefois, pour un devis définitif,
contactez toujours directement votre imprimeur.

Q : Combien de fois puis-je utiliser la génération IA pour le SEO ?

R : Pour éviter les abus et maitriser les co(ts, chaque titre dispose de 3 générations IA maximum. Si vous
avez besoin de plus de générations, contactez le support qui pourra étudier votre demande.

Q : Puis-je exporter mes données si je quitte la plateforme ?
R : Oui. Vous pouvez a tout moment télécharger tous vos fichiers titre par titre (fonction "Télécharger

tout"). Les exports CSV des données SEO sont également disponibles. Nous travaillons sur une fonction
d'export global de toutes vos données.

Problemes courants et solutions

Je n'arrive pas a me connecter

« Vérifiez que vous utilisez la bonne adresse email (celle utilisée lors de l'inscription)

« Vérifiez que votre mot de passe ne contient pas d'espace avant ou apres

Mon Atelier Editeur - Guide utilisateur | Page 18




Zn

« Utilisez la fonction "Mot de passe oublié" pour en créer un nouveau
« Videz le cache de votre navigateur et réessayez

« Si le probleme persiste, contactez le support
Mon fichier ne s'uploade pas

« Vérifiez que le fichier ne dépasse pas 50 Mo

« Vérifiez que le format est accepté (PDF, JPG, PNG, WebP, ePub, MP3, M4A)
« Vérifiez que vous n'avez pas atteint votre limite de stockage

 Essayez avec un autre navigateur

« Vérifiez votre connexion Internet

La génération IA ne fonctionne pas

« Vérifiez que vous avez bien renseigné au minimum le titre et l'auteur

« Vérifiez que vous n'avez pas atteint la limite de 3 générations pour ce titre
« Attendez quelques secondes, la génération peut prendre du temps

» Réessayez en rafraichissant la page

« Si le probleme persiste, contactez le support

Contacter le support

Si vous rencontrez un probléeme qui n'est pas résolu par ce guide, ou si vous avez des questions
spécifiques, n'hésitez pas a contacter le support technique :

« Email : contact@atelier-numerique-trinite.fr
* Réponse sous : 24-48 heures ouvrées

e Langues : Francgais, Anglais

m MERCI D'UTILISER MON ATELIER EDITEUR
Nous espérons que cette plateforme vous fera gagner du temps et vous aidera a mieux gérer votre catalogue éditorial.
N'hésitez pas a nous faire part de vos suggestions d'amélioration !
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